附件4
海南大学2012年度实践育人资助项目建档指南
1.基本情况

1.1项目任务书

1.2实施过程以及主要成效的总结报告
1.3项目实施内容明细表

1.4合作单位简介、协议书
1.5参加项目的校内外指导教师情况（包括姓名、年龄、学历、学位、职称、单位、职务、指导内容）

1.6参加项目的学生情况（包括姓名、学号、年级、专业、班级、实践内容）
2.实施环节
2.1体现实施过程的各类图片、照片、录像等

2.2反映项目成效的各类成果载体或照片，包括学生科技作品、采集的标本样品、开放创新实验报告、学生社会调研报告、获奖证书等
2.3指导教师与学生（占参与人数的15%）的心得体会
2.4学院（处、室）支持项目开展的具体措施
3.项目特色

3.1综述性材料（项目特色、典型案例、经验总结等）
3.2分项说明（特色1、特色2……）
3.3宣传报道情况
说明：

1、建档情况是项目结项的重要指标。本指南为项目建档基本框架，各项目可以根据实际情况予以调整。
2、建档目的是：指导项目组及时收集整理相关材料，及时评估项目实施情况，及时形成综述性报告，为项目结项准备必要的支撑材料。
3、学校将根据项目归档材料统一制作实践育人项目宣传册，扩大参加单位以及学校的影响力，并为下一轮建设提供依据。
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